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Les logiciels :

Les logiciels sont des programmes indispensables au fonctionnement de l'ordinateur qui permettent de créer et 
traiter des informations numériques (textes, images, vidéos, tableaux …).

Certains d'entre eux doivent obligatoirement être installés dans l'unité centrale du poste client. D'autres peuvent 
être utilisables en ligne sur un serveur de l'Internet, ne nécessitent aucune installation et sont multiplateforme 
(utilisables sur tablette, smartphone ou ordinateur...).

Les logiciels usuels :

Traitement de texte 

Écrire des documents texte, des lettres, des rapports.

Logiciel de présentation

Réaliser des présentations, exposer oralement, illustrer ses propos.

Tableur

Faire des calculs, des tableaux, des graphiques.

Logiciel de CAO

Concevoir des objets, faire des représentations en 3D.

Logiciel de traitement de l'image

   Modifier des images

Usage des logiciels :

Pour réaliser le travail, l'utilisateur d'un logiciel
dispose de commandes accessibles par la barre
de menus.
Les commandes les plus utilisées sont
disponibles par l'intermédiaire de raccourcis dans
la barre d'outils.
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